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تعالی  اسمهب  

(کاتکارآفرینی، اشتغال و تولید) آموزش ثبت نام متقاضیان سامانه  

)حفظ اشتغال( 15تسهیلات تبصره   

  متقاضیان حقیقی

 

 

 

 

 

سیاست گذاری و راهبردی اقتصادیمعاونت   

آینده پژوهی،مدل سازی و مدیریت اطلاعات اقتصادی دفتر   

 

 

 

  1405 بهار 
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های و از طریق انواع دستگاه روی شبکه اینترنت  بر  ،  (کاتکار آفرینی،اشتغال و تولید ) جامع    سامانه

در دسترس تمامی   یو موبایل  یویندوز  هوشمند مانند کامپیوتر و تلفن همراه و تمامی مرورگرهای 

باشد می  محترم  و  .متقاضیان  مرورگرر  یک  طریق  از  کافیست  سامانه  به  اتصال   نشانی  ارد  برای 

https://kat.mefa.ir       در بدو ورود طبق تصویر زیر نمایش داده سامانه  شده و صفحه اول

 :خواهد شد
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 : )حقیقی(فرایند ثبت نام متقاضی

 : )ثبت نام متقاضی(گام اول

شودکه به صورت پیش   نمایش می  متقاضیبه    صفحه زیر  ثبت نام متقاضیدکمه  با کلیک بر روی  

کرده،حقیقی  متقاضی  نوع    سامانه   ، فرض انتخاب  اند.  را  دار شده  ستاره  های ضروری  فیلد  از   و 

سرویس استعلام شماره تلفن همراه متعلق به متقاضی )آنجاییکه فرآیند ثبت نام متقاضیان حقیقی با  

تکمیل میگردد لذا در صورت عدم تطابق کد ملی و شماره تلفن همراه از ادامه ثبت نام   (شاهکار 

 : جلوگیری خواهد شد  
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فرم   ثبت نامبا کلیک بر روی دکمه    تقاضیاز م  در این مرحله بعد از تکمیل اطلاعات خواسته شد 

 نمایش میشود :  متقاضیزیر برای  

 

گردد. ارسال میشماره وارد شده  ایید به تلفن همراه  ت   ، یک کد ارسال پیامکبا کلیک بر روی دکمه  

کد را وارد کرده و دکمه ثبت   فرم زیر برای متقاضی به جهت ثبت کد تایید نمایش میشود:سپس  

 را انتخاب نمایید. 
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 (: تکمیل اطلاعات هویتیو  گام دوم)ورود متقاضیان

اهده کرده و شبا وارد کردن کد تایید پیامک شده در سامانه صفحه زیر را م  متقاضی در این زمان  

 وارد سامانه شود:  ان ورود متقاضیاز طریق دکمه    میتواند

تسهیلات  :  توجه اجرای  دستورالعمل  اساس  دولت  بر  محترم  کارمندان  اشتغالزایی 

مند شود. لذا در صورتی که کد ملی متقاضی متعلق به  توانند از این تسهیلات بهرهنمی

همچنین در هر مرحله از   کارمندان محترم دولت باشد از ثبت نام آنها جلوگیری خواهد شد.

فرآیند در خواست تسهیلات، کارمند بودن متقاضی محرز شود از ادامه مراحل کار جلوگیری خواهد 

 شد.

 

 

به عنوان نام کاربری و کلمه عبوری که هنگام که  کد ملی خود  با  میتواند    متقاضیدر این مرحله  

 ثبت کرده است وارد سامانه گردد.  قبل ثبت نام در مراحل  
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های فرم زیر مشاهده می شود که می بایست متقاضی نسبت به تکمیل فیلد    به سامانه   پس از ورود

تا زمانی که اطلاعات هویتی متقاضی تکمیل نگردد امکان تکمیل   ، زیر جهت احراز هویت اقدام نماید

نخواهد داشت و ثبت درخواست تسهیلات وجود  نام  این فرم )ثبت  برای  فیلد های ضروری  نام  . 

استان ،نام شهرستان، شماره سریال پشت کارت ملی،کد کارگاه بیمه تامین اجتماعی، کد  

. در این  شودثبت اطلاعات زده  ( میباشدو در پایان     ستی متقاضیشعبه تامین اجتماعی و کد پ

مرحله متقاضی بایستی منتظر دریافت پیامک پاسخ استعلام بماند و به محض دریافت پیامک باید 

 : رد سامانه شود و نسبت به ثبت تسهیلات اقدام نمایدمجدد از طریق صفحه نخست وا
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**بعد از ثبت اطلاعات هویتی فرم زیر نمایش می شود و تا دریافت پیامک متقاضی باید منتظر 

 بماند:

 

 

 

 درخواست متقاضی حقیقی(: و تکمیل  )ثبت  سوم گام 

پس از دریافت پیامک تایید متقاضی با ورود مجدد به سامانه و در صفحه پنل متقاضی صفحه زیر 

 :برای شروع و تکمیل فرایند    مشاهده می شودو
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 کلیک کرده و در ادامه فرم زیر را مشاهده خواهد کرد :   15حفظ اشتغال تبصره    دکمه روی    

 

***نکته : در صورتیکه متقاضی قبل از دریافت پیامک تایید نسبت به ثبت درخواست اقدام کند 

 :   استعلامات در سامانه() به دلیل دریافت برخط  با فرم خطای زیر مواجه خواهد شد

 

 

 

در این مرحله متقاضی می بایست فرم تعهد نامه زیر را که در سامانه نمایش می شود را دقیق 

 مطالعه و تایید کند.در غیر اینصورت امکان ثبت تسهیلات برای متقاضی وجود نخواهد داشت.
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 زبانه قابل مشاهده است:  4در ادامه 
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 (: 1تسهیلات درخواستی)اطلاعات مالی 

تعداد کارکنان بیمه شده متقاضی از طریق استعلام تکمیل میشود و متقاضی امکان در این فرم  

تغییر این عدد را به کمتر از این خواهد داشت.و همچنین مبلغ تسهیلات با توجه به عدد انتخاب 

در صورتیکه درخواست میلیون تومان،    22شده توسط سامانه تکمیل می شود به ازای هر یک نفر  

میلیون تومان مشمول تسهیلات   44حقوق اردیبهشت هم داشته باشند تیک زده و به ازای هر نفر  

در همین مرحله متقاضی باید موسسه عامل یا بانکی را ترجیحا در آن حساب دارد انتخاب می شوند.

 کند ، در صورتیکه در هیچ کدام از بانک های سامانه حسابی نداشت به دلخواه یک بانک را انتخاب 

 نماید : 

 

 (:2)مجوز های درخواست
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زبانه همانطور که مشاهده می شود در صورتیکه متقاضی دارای مجوز از هر کدام نوع )درگاه در این  

صنفی( باشد میتواند شماره مجوز خود را به منظور اطلاعات تکمیلی ثبت - صنعتی-ملی مجوز ها

 .لازم به ذکر است ورود این اطلاعات اجباری نمی باشدکند  

 

 

 

 (:3) اری مدارکذبارگ

فرم زیر نمایش داده میشود که به طور مشخص مدراک الزامی و اختیاری دیده می   مرحله در این    

که مدارک الزامی باید در سامانه بارگذاری شوند. بهتر است مدارک اختیاری هم جهت تسریع   شود

در غیر این صورت امکان تایید نهایی درخواست وجود نخواهد   در فرایند بررسی بارگذاری گردد،

 داشت :

 

 

 زده شده و به گام آخر میرویم.  مرحله بعددر پایان دکمه  
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 :(4تایید نهایی درخواست تسهیلات)

 امکان پذیر میباشد:  متقاضی  در این مرحله امکان تایید نهایی درخواست برای

 . انجام نشود، درخواست متقاضی ارجاع نخواهد شد  تا زمانی که تایید نهایی درخواست  

 

 

 


